Pokyny pre Studentov — zaujemcov o mobilitu
v ramci programu ERASMUS+ 2016/2017

Student Mobility for Traineeship — staz

Erasmus+

PRED MOBILITOU

Prihlaska na staz

Na mobilitu (staz) Erasmus+ sa moze prihlasit akykolvek Student riadne zapisany v niektorom
Studijnom programe UKF. Erasmus staz méze absolvovat’ uz Student 1.ro¢nika Bc. S§tudia, no
v tom istom akademickom roku musi byt riadne schvaleny na staz. Student $tudujuci na
slovenskej VS, ale s bydliskom mimo SR, sa nemdze zU&astnit mobility v krajine, v ktorej méa
bydlisko. Pogas Studia mas moznost zucastnit sa Erasmus+ mobility (Studium alebo staz)
v kazdom stupni Studia maximalne po dobu 12 mesiacov. Ako Cerstvy absolvent (byvaly Student
UKF) mozes byt schvaleny na Erasmus+ staz za podmienky, Zze si nominovany a schvaleny na
mobilitu eSte pocas posledného roénika $tudia na VS a stdZ musi$ absolvovat do 1 roka od
ukonéenia $tudia (Uspesného absolvovania $tatnic) na UKF. Pri uréeni naroku na dizku Tvojej
Erasmus+ mobility sa bert do Uvahy predchadzajuce mobility v ramci programu LLP/Erasmus i
Erasmus+ (aj napr. mobilita cez EU projekt Capacity Building a pod.) realizované v ramci
Tvojho suCasného stupfia Studia (u absolventov v ramci posledného ukonceného stupna
studia).

Program Erasmus+ umozhuje realizovat v akad. roku 2016/2017 mobility len v ramci tychto
krajin:

> 28 ¢&lenskych krajin EU

> EZVO/EHP krajiny: Island, Norsko, Lichtenstajnsko

> kandidatske krajiny: Turecko, Maceddnsko.

Pracovnu stdZz mézesS realizovat v akejkolvek institucii (v jednej z vy38ie uvedenych krajin)
zapojenej do hospodarskej €innosti vo verejnom alebo sukromnom sektore, bez ohladu na jeho
velkost, pravnu formu, na hospodarskom odvetvi, v ktorom vykondva svoju €innost, vratane
socialneho hospodarstva (patria sme aj fyzické osoby). Staz nie je mozZné realizovat
v ingtituciach EU, organizaciach manazuijucich EU programy

> Institacie EU (http://europa.eu/about-eu/institutions-bodies/index_en.htm)

> Organizécie riadiace programy EU (ako napr. Narodné agentury pre mobilitu Erasmus).

Prijimajucu instituciu na staz si hladas sam s tym, Zze obsahova naplf staze musi byt relevantna
k zameraniu Tvojho Studia na UKF, aby ju bolo mozné po navrate zo staze na UKF uznat
(netyka sa absolventov). Na ucCast na stazi sa nevyzaduje podpisana Erasmus+ bilateralna
dohoda s prijimajucou instituciou v zahranici. AvSak pokial je prijimajucou instituciou na staz
vysokoSkolska institucia, musi mat pridelend tzv. ECHE - Erasmus Charter for Higher
Education. Maximalna kvéta Studentov UKF, ktori mdzu byt vyslani na Erasmus stédZ v roku
2016/2017 je 50 studentov.

Prihlasovanie prebieha vyluéne prostrednictvom aplikacie StudyAbroad (dalej len aplikacia)
na www.studyabroad.sk. Ak si si vybral miesto svojej staze, postupuje nasledovne:
1. zaregistruj sa v aplikacii
2. aktivuj si konto v aplikacii prostrednictvom aktivacného linku, ktory dostane$ e-mailom
3. prihlas sa do aplikacie e-mailom a heslom, ktoré si uviedol pri registracii do aplikacie
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4. vyplna formular s osobnymi Udajmi a uloz tieto udaje
5. zaloz, uloz a odosli prihlasku na staz Erasmus (vpravo v Casti ,Uchadzac®) vratane
dalSich pozadovanych podkladov, ktoré si do aplikacie nahral.

Pri zalozeni prihlasky postupuj podla Manualu StudyAbroad pre Studentov. Pri zakladani
prihlasky plati nasledovné:

— Prinlaska Studenta v aplikacii je Standardizovany formular s presne stanovenou
Strukturou a Student v iom vyplriuje vSetky polia.

— Opakovand mobilita je mozna, takze aplikacia Ti dovoli zalozit prihladku, aj ked si uz
v minulosti absolvoval Erasmus Studijny pobyt alebo staz.

—  Prihlasku na Erasmus+ staz alebo $tadium méze$ zalozit v jednom akademickom roku
vzdy len raz.

— V pripade neschvalenia prihlasky na stdaz méze§ v dalSom akademickom roku zalozit
novu prihlasku.

V pripade schvalenia prihlasky moéze§ absolvovat staz na institucii v zahranici
a v semestri podla vlastného vyberu (semester a priblizné obdobie pobytu uvadzas
v prihlaske). Kontakty na institlciu, kde chce$ absolvovat staz, si hfadas sam, alebo
v spolupraci s katedrovym Erasmus koordinatorom na UKF. Potencialna prijimajuca
indtitucia v zahrani¢i Ti musi poslat predbezny akceptaCny list — suhlas s Tvojim
buducim prijatim na staz (scan podpisaného potvrdenia na hlavickovom papieri danej
indtitucie). Dizka staze méze trvat od 2 do 12 mesiacov v ramci obdobia od 1.6.2016 do
30.9.2017. Presnt dizku mobility $tudenta schvaluje Komisia pre medzinarodnu
spolupracu UKF, ktora schvaluje Erasmus mobility UKF (na UKF sa staze schvaluju
vacésinou v dizke 3 - 4 mesiacov).

Upozornenie: Kedze vysoké Skoly v SR zvy€ajne dostavaju prostriedky na Erasmus+
mobilitu nasledujuceho akad. roka az v priebehu augusta/zag. septembra, odporu¢ame
Studentom planovat si mobilitu s nastupom najskér v septembri 2016.

- Okrem zalozenia Standardnej prihlasky (formularu) sa v aplikacii vyZaduje aj zalozenie
dalSich podkladov. Konkrétne podklady potrebné Kk prihlaSke nastavil v aplikacii
Erasmus koordinator OMV UKF (Zivotopis, Motivaény list v SJ av cudzom jazyku,
Akceptacny list zo zahrani¢nej institlcie, Suhlas Studenta so spracovanim osobnych
udajov).

6. Zalozenu prihlasku si uloz a odosli cez aplikaciu (musi$ ju mat v stave ,odoslana“, nie
v stave ,nova“). Potom ju aj s prilohami 1x vytla¢ a podpiS. Takto skompletizované
poklady predloZ svojmu katedrovému koordinatorovi do 06.03.2016.

Vyberové konanie na katedre

Katedrovy Erasmus koordinator je povinny vypisat’ vyberové konanie (vratane kritérii
vyberu) na obsadenie miest pre Erasmus stdZ. Podmienky, ktoré bude katedrova komisia pri
vybere posudzovat, si stanovuje katedra sama (naj¢astejSie Studijny priemer, znalost’ cudzieho
jazyka, Uspechy $tudenta na SVOC, reprezentovanie UKF doma/v zahrani&i, &lenstvo v sekgii
ESN UKF a pod.). Vyberové konanie na staz musia absolvovat vsSetci uchadzadi, ktori
pokraCuju do dalSieho rocnika alebo dalSieho stupria Studia i ti, ktori kongia a budu uz len
absolventmi UKF.

Zoznam vSetkych Studentov navrhnutych i zamietnutych katedrou na Studijny pobyt Erasmus+
na konkrétnu partnersku instituciu v zahrani¢i uvedie katedra v Zapisnici z vyberového konania
Erasmus, ktoru katedra nasledne vytla¢i a podpiSe. Fakultny koordinator (prodekan pre
medzinarodné vztahy) stanovi termin, do ktorého mu katedrovy koordinator predloZi vSetky
zapisnice spolu s podkladmi navrhnutych i zamietnutych Studentov aich daldimi podkladmi.
Fakultny Erasmus koordinator zapisnice a podklady Studentov skontroluje. Na zaklade udajov
2o Zapisnic z vyberového konania Erasmus zmeni v aplik4cii stav prihlaSok Studentov (na stav
.-akceptovana“ alebo ,neakceptovana®) podla toho, ¢i boli katedrou navrhnuti alebo zamietnuti.
Takto spracované podklady Studentov a zépisnice doruci fakultny koordinator do 11.03.2016
Erasmus koordinatorovi na Oddelenie pre medzinarodné vztahy (OMV UKF). OMV UKF,
ako hlavny koordinator projektu Erasmus, si originaly tychto dokumentov ponechava pre svoju
evidenciu.




Schvalenie staze

OMV UKF spracuje zoznam uchadzacov a predlozi ho Komisii pre medzinarodnu spolupracu
UKF (zloZenej z Institucionalneho Erasmus koordinatora a z fakultnych Erasmus koordinatorov),
ktora schvali staz navrhnutym Studentom (maximalne do vySky stanovenej kvéty Studentov za
celd UKF) a dizku staZe v mesiacoch. V pripade velkého zaujmu o stdZe sa bude pri
schvalovani Studenta prihliadat na to, ¢i uz Student v minulosti absolvoval Erasmus mobilitu.
V takom pripade bude mat jeho prihladka nizSiu prioritu. Program Erasmus umozriuje aj tzv.
,nulovy grant Erasmus $tudenta“ (na $tadium aj staz). Student s tzv. ,nulovym grantom“ méze
absolvovat Erasmus Studium/staz, ak spini v8etky povinnosti a kritéria opravnenosti Erasmus
Studenta a bude mat' v3etky jeho vyhody okrem pridelenia grantu. VSetky pravidla vztahujuce
sa na Erasmus Studenta okrem tych, ktoré su spojené s udelenim grantu, platia aj pre Studenta
s nulovym grantom. Student, nominovany katedrou a ochotny vycestovat na mobilitu bez
Erasmus grantu, bude mat pri schvalovani vy$Siu prioritu. Rovnaké pravidlo sa uplatni aj pri
absolventovi UKF — jeho prihlaska bude mat vysSiu prioritu pri schvalovani, kedze po
absolvovani Statnic uz nie je mozné ho schvalit. Zoznam Studentov schvélenych na Erasmus+
staz sa zverejiiuje na internetovej stranke UKF https://www.ukf.sk/medzinarodne-vztahy-
ukf/erazmus (v prisluSnej kategorii mobility).

Uchadzaci zamietnuti katedrou, fakultou alebo komisiou UKF su nadalej vedeni v aplikacii a na
OMV UKEF. V pripade dobrovolného odstupenia Studenta schvaleného na mobilitu moze byt
jeho miesto na mobilitu ponuknuté predtym neschvalenému uchadzacovi.

Erasmus+ Charta Studenta
Hned po schvaleni mobility dostane$ Erasmus+ Chartu. Charta sumarizuje Tvoje prava a
povinnosti a informuje Ta, o m6ze$ odakavat od prijimajucej i vysielajucej instittcie. Charta je
rozdelena na 3 Casti (pred mobilitou, po¢as mobility, po ukon&eni mobility) a pomaha Ti pri
organizacii svojej mobility. Erasmus Charta Studenta je verejne pristupna aj na internetovej
stranke UKF https://www.ukf.sk/medzinarodne-vztahy-ukf/erazmus/staz.

Vybavenie staze na prijimajucej institacii
Akonahle si ngjdeS svoje meno v zozname Studentov UKF schvalenych na Erasmus+ staz,
prezri si web stranku UKF, na nej vyhladaj, vyplf formular povinny pre Erasmus stazistov —
Learning Agreement for Traineeships/Zmluva o stazi. Tlagivo Learning Agreement for
Traineeships je rozdelené do troch &asti (Pred mobilitou, Pogas mobility a Po mobilite). Pri
vyplneni Learning Agreementu (Cast’ Before the Mobility) by si mal vychadzat zo svojho
Studijného programu stanoveného na dany semester na UKF.

Learning Agreement for Traineeships potom 1x vytla€, prines na odsuhlasenie katedrovému
koordinatorovi. Po odsuhlaseni planu staze katedrovym koordinatorom Ti Learning Agreement
podpiSe aj fakultny Erasmus koordinator. Takto podpisany Learning Agreement for Traineeships
posli najneskdér 1 mesiac pred planovanym nastupom na staz prijimajucej institucii v zahranici
na podpis a ta Ti ho po podpise zasle (staci scan e-mailom).

Learning Agreement predstavuje zavéznu akceptéciu Tvojho prijatia na staz. Okrem toho by Ta
mala kontaktovat osoba zodpovedna za Tvoje prijatie a pobyt na institacii (gestor stédze) a
informovat Ta o pripadnych povinnostiach, ktoré musi$ splnit po prichode na institaciu v
zahranici. Jednou z najdbleZitejSich veci je otazka zabezpec€enia ubytovania. KedZe ideS na
stédZ, ubytovanie si hfada$ a zabezpelujeS sam, pripadne s pomocou gestora z prijimajucej
institicie. Ohladom vizovej povinnosti a povolenia na pobyt v danej krajine si pozri aktualne
informacie na web stranke ambasady danej krajiny.

Ak uz mas v ruke prijimajucou instituciou potvrdeny Learning Agreement for Traineeshis, kopiu
prines na OMV UKF. Na Studijnom oddeleni Tvojej fakulty na UKF si vyzdvihnes tlagivo
Ziadost (tzv. Ziadost $tandardna alebo univerzalna), ku ktorej pripoji§ képiu akceptadného listu
z prijimajlcej institacie. Ziadost vyplni$ (ako dévod Ziadosti uvedie$ schvalend staz v ramci
programu Erasmus+), das$ ju potvrdit na katedre a u prodekana fakulty/fakultného koordinatora
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VII.

a vrati$ ju spat na $tudijné oddelenie. Képiu kompletne podpisanej Ziadosti si ponechaj —
odovzdas ju Erasmus koordinatorovi na OMV UKF.

Jazykovy test — online hodnotenie aktualnych znalosti

Kazdy $tudent schvaleny na Erasmus+ mobilitu v dizke minimalne 2 mesiace, musi pred
odchodom absolvovat prostrednictvom nastroja EU (tzv. ,OLS — Online Linguistic Support)*
online hodnotenie - test z hlavného jazyka, ktory bude pouzivat na mobilite ako komunikaény
jazyk, ak péjde o 1 z nasledovnych jazykov EU: anglicky, nemecky, francuzsky, taliansky,
Spanielsky, holandsky (tzv. dutch), ktoré s momentalne dostupné cez OLS. O vysledku Tvojho
online hodnotenia bude$ informovany Ty i vysielajuca in8titucia (koordinator OMV UKEF).
V pripade, Zze v online teste nedosiahne$s doporuceny stupen znalosti daného jazyka,
koordinator OMV Ti mdze ponuknut cez OLS aj online jazykovy kurz v pripade dostatku
jazykovych licencii, ktoré dostanu jednotlivé vysoké koly od EU pre svojich Erasmus $tudentov.
Licencie nie su viazané na konkrétny cudzi jazyk. Ak zostand UKF volné licencie na jazykovy
kurz, méze ich poskytnut aj Studentom, ktori dosiali pozadovanu uroven jazyka, no chcu sa
v ilom este zlepsit, alebo Studentom, ktori sa chcu zlepSit v jazyku prijimajucej krajiny, no nejde
o0 jazyk, v ktorom bude Student po€as mobility pracovat. Online jazykovy kurz méze§ absolvovat
pred alebo poCas mobility. Stupen jazykovej znalosti pred zacCiatkom mobility by mal byt
zaznamenany v Tvojom Learning Agreemente. Online hodnotenie cez OLS sa netyka
Studentov, pre ktorych je jazyk prijimajucej zahrani¢nej krajiny rodnym jazykom.

Odkazy na blizSie informéacie a videa o OLS online jazykovej podpore Studentov:
https://www.dropbox.com/sh/9v48khevcex7qpl/AAAyL2HFqIMUjvhJtnsnChFla/PARTICIPANT
_User_Guide_LC_EN.pdf?dI=0
https://www.dropbox.com/sh/ezprzuejpOgqvtima/AACPCaxCBDYbVDdL|Bh71UxHa/PARTICIPA
NT_User_Guide_ LA SK.pdf?dI=0
http://erasmusplusols.eu/app/uploads/2016/01/slides-language-assessment-final-January-
2016-PDF.pdf
http://erasmusplusols.eu/app/uploads/2015/10/PARTICIPANT_FAQ_EN.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=eQ7NYgcUbxU&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=gL1TcAUxpz8&feature=youtu.be

Ostatné cudzie jazyky zatial cez OLS dostupné nie su a teda testované nebudu. Vzdy vSak
plati, Ze bud prejdes testovanim cez OLS, alebo (ak ide o jazyky, ktoré nemézu byt testované
cez OLS), sa mbzeS§ uchadzat o jazykovy kurz na institucii v zahranici, ktory absolvuje$ tesne
pred zadiatkom mobility. V pripade, Ze Ta dana institicia na takyto kurz prijme, méze$ poziadat
UKF o osobitny grant na tento jazykovy kurz. Upozornenie: mnohé jazykoveé kurzy organizované
na vysokych 8kolach v zahrani€i, su spoplatnené, i ked ide o jazykovy kurz pre zahrani¢nych
Erasmus Studentov.

Zapis do roc¢nika
Ak si schvaleny na Erasmus+ mobilitu (Studium alebo staz), musi§ byt zapisany do ro¢nika
(riadny zapis v AIS UKF), v ktorom vycestuje$ na Erasmus mobilitu, inak na rfiu stracas narok. O
zapis musi$ poziadat Studijné oddelenie fakulty eSte pred tym, nez pride$ spisat Erasmus
finan&ni zmluvu na OMV UKF. Student je $tandardne $tudentom len do 31.8. Student
kongiaceho ro¢nika Bc., Mgr. alebo PhD. stupfia je Studentom len do terminu absolvovania
Statnic.

Student, ktory cestuje na mobilitu pred 1.9. méze spisat finanéni zmluvu na OMV UKF, no
musi predloZit koordinatorovi OMV UKF potvrdenie zo Studijného oddelenia fakulty, Ze bude
zapisany do dalSieho ro¢nika od 1.9. Je nevyhnutné, aby Student vyslany na mobilitu pred 1.9.
bol nepretrzite Studentom UKF aj po€as mobility.

Student, ktory cestuje na mobilitu po 1.9., nemdze spisat finanénd zmluvu na OMV UKF, kym
nebude riadne zapisany do dalSieho ro¢nika, kedze uz nie je Studentom UKF a nema tak pravo
podpisat finanénu zmluvu.

Povinnost’ zapisu do dalSieho ro€nika sa netyka konciacich Studentov UKF (absolventov), ktori
nebudu pokracovat v Studiu na UKF a uchadzaju sa na UKF iba o absolventski mobilitu staz.
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VIII. Finanéna zmluva so Studentom a prevod grantu
Na mobilitu je mozné vycestovat bud so statusom tzv. ,nulového grantu“ (blizSie pozri bod lll.)
alebo s pridelenim grantu. V obom pripadoch v8ak musi Student podpisat so svojou
vysielajucou vysokou Skolou Erasmus+ finanénu zmluvu ato podla moznosti 2 tyzdne pred
odchodom na mobilitu. Za tymto ucelom predlozi§ na OMV UKF:

- Kopiu platného obéianskeho preukazu alebo pasu
Kopiu disponibilnej kartiCky k uétu s uvedenim Cisla uctu v banke - k realizacii
prevodu grantu na Tvoj osobny ucet potrebuje OMV UKF poznat nazov pobocky
banky, v ktorej si uc€et zalozil a &islo uc¢tu v tvare IBAN kddu, SWIFT (BIC) kod Tvojej
banky. V pripade, Ze niektory z tychto Udajov bude chybny alebo nebude uvedeny,
grant nebude mozné zaslat na Tvoj ucet. Nie je povolené realizovat prevod Erasmus
grantu na ucet, majitelom ktorého nie si Ty. Prevod grantu na ucCet je mozné
realizovat’ len na zaklade finanénej zmluvy podpisanej Studentom a Institucionalnym
koordinatorom Erasmus (prorektorom pre medzinarodné vztahy UKF). Jeden
original kompletne podpisanej finanénej zmluvy ziskas na OMV UKF pred odchodom
na staz.

- Kopiu potvrdenia zo Studijného oddelenia fakulty o zapise do d'alSieho ro¢nika (pozri
vySSie bod Vil.)

- Koépiu eurépskeho poistného preukazu (EPZP)

- Kopiu dokladu o uzavreti poistenia lieCebnych nakladov v zahraniéi (cestovné
komeréné poistenie) na celu dizku staZe (&. poistenia) Zikladné zdravotné poistenie aj
pocas pobytu v inej krajine EU poskytuje zdravotnd poistoviia Studenta prostrednictvom
Europskeho preukazu poistenca. V mnohych pripadoch nie je toto poistenie dostacujuce,
hlavne v pripade Specidlnych lekarskych zakrokov. Preto sa vyzaduje, aby mal Student
uzavreté aj doplnkové poistenie liecebnych nakladov v komercnej poistovni.

- Kopiu dokladu o uzavreti poistenia zodpovednosti za Skodu (pokryvajtuce Skody
spbésobené $tudentom v podniku) na celd dizku stéZe (&. poistenia) Poistenie
zodpovednosti za spésobenu Skodu pokryva skody sposobené Studentom pocas jeho pobytu
V zahranici (nezavisle na tom, ¢i pracuje, alebo nie). V jednotlivych krajinach su rézne
schémy tohto poistenia pri nadndrodnych mobilitach za ucelom staze. Stazisti preto casto
riskuju, Ze budu bez poistného krytia. Je na zodpovednosti vysielajicej institucie, aby
skontrolovala, ¢i je Student povinne poisteny minimdlne na Skody sposobené na pracovisku.

- Koépiu dokladu o uzavreti urazového poistenia (pokryvajuceho aspori pracovné
urazy) na celu dizku staze (&. poistenia) Toto poistenie kryje zamestnancovi §kody
sposobené tirazom v praci. V. mnohych krajindch sit zamestnanci poisteni zamestndvatelom
zo zdkona. Avsak rozsah poistenia pre nadnarodnych stazistov je v krajindach zapojenych do
nadnarodnych vzdeldvacich mobilitnych programov rézny. Je na zodpovednosti vysielajucej
institucie, aby skontrolovala uzatvorenie urazového poistenia.

Vypocet a pridelenie grantu Studentovi: vSetky krajiny participujuce v programe Erasmus+ su
rozdelené do 3 pasiem podla odhadovanych Zivotnych nakladov v danych krajinach (vid dolu
Tab.¢.1). VySka mesal&ného grantu Studenta je pevne urCena/fixna pre kazdé pasmo (a krajiny
v fiom uvedené) a plati rovnako pre vSetkych Studentov vysokych $kél v SR, ktori vycestuju na
$tudijny pobyt do krajin daného pasma. Ugastnici staZe maji narok na dodato&ny prispevok nad
uroven fixnych grantov na Studium uvedenych pre jednotlivé pasma dolu a to v sume 100 EUR
na kazdy mesiac staze.

Pri vypocte celkového grantu Studenta sa postupuje nasledovne:

Konecna vyska grantu na celé obdobie Tvojej mobility je uréena nasobkom poctu mesiacov
mobility a vy8kou grantu na mesiac mobility pre prisludnu krajinu podla Tab. €. 1. V pripade
neuplného mesiaca sa grant vypocitava vynasobenim poctu dni v neuplnom mesiaci s 1/30
grantu na mesiac mobility:

Priklad: trvanie mobility = 100 dni od zaliatku po koniec mobility (t.j. spolu 3 mesiace a 10 dni)
Vypocet grantu:




3 x 500 EUR (mesiac) + 500 x 1/30 x 10 = 1500 + (16,66 x 10) =1500 + 166,66 = 1666,66 €

Dizka staZe - upozornenie:

Zaciatok mobility je defn, kedy musi$ byt prvykrat pritomny v prijimajdcej institucii kvoli zaciatku
programu staze alebo pritomny v danej krajine kvéli zaciatku jazykového kurzu, ak takyto
jazykovy kurz tvori zmluvne dohodnuti sucast mobility. Nie je to teda den, kedy vycestuje$
z domacej krajiny na mobilitu.

Koniec mobility je den, kedy musi§ byt poslednykrat pritomny v prijimajucej institucii kvoli
ukonceniu programu staze. Nie je to teda den, kedy pricestuje$ spat z mobility.

Tab. é.1 SKUPINY KRAJIN - vyska grantu studenta SR na mobilitu Erasmus+ v
zahranici na kazdy mesiac pobytu v EUR na akad. rok 2016/2017:

Rakusko, Dansko, Finsko, Francuzsko,
irsko, Taliansko, Lichtenstajnsko,
Noérsko, Svédsko, Svajéiarsko, Spojené
kralovstvo

Skupina 1 450

Belgicko, Chorvatsko, Ceska republika,
Cyprus, Nemecko, Grécko, Island,
Luxembursko, Holandsko, Portugalsko,
Slovinsko, Spanielsko, Turecko

Skupina 2 400

Bulharsko, Estonsko, Mad'arsko,
Lotyssko, Litva, Malta, Pol'sko,
Rumunsko, Slovensko, FYROM-
Macedénsko

Skupina 3 350

Ak si Erasmus Student, ktory je na UKF vedeny ako socialny Stipendista a je zarover schvaleny
na Erasmus staz, nie je mozné Ti pridelit dal$i dodato¢ny prispevok 100 EUR za kazdy mesiac
staze za status socialneho Stipendistu, ak si dostal/dostane$ dodato€ny prispevok 100 EUR za
kazdy mesiac staze.

Ak si Erasmus $tudent, ktory ma oficialny status osoby so zdravotnym postihnutim (ZTP) a bola
Ti schvalena Erasmus staz v zahranic¢i, mézes sa uchadzat o pridelenie dodato¢ného Erasmus
grantu (nad ramec fixnych grantov uvedenych v Tab. €. 1) a to vo vyske realnych nakladov na
zaklade samostatnej vyzvy na predkladanie Ziadosti o pridelenie takéhoto dodato€ného grantu
zverejnenej Narodnou agenturou pre program Erasmus+, Bratislava (SAAIC — Slovenskou
akademickou asociciou pre medzindrodnu spolupracu, Bratislava). Dodatoény grant za status
osoby ZTP sa Ti prideli na zaklade dodatku k finanénej zmluve. VyuZitie takto prideleného
grantu musi$ po navrate z mobility riadne zdokladovat Erasmus koordinatorovi OMV UKF
(originaly dokladov — napr. blo¢ky/potvrdenky o zakupeni Specialnych potrieb, liekov, stravy pre
osobu ZTP a pod.).

Erasmus grant na staz sa Ti prevedie na ucet v 2 splatkach - 90% celkového grantu pred
zaCiatkom mobility po podpise finanénej zmluvy Tebou a InStitucionalnym Erasmus
koordinatorom UKF, 10% celkového grantu po ukoneni mobility a predlozeni vSetkych
poZadovanych dokumentov potvrdzujucich splnenie zmluvnych povinnosti koordinatorovi OMV
UKF. V pripade, Ze neposkytneS OMV UKF vSetky poZadované dokumenty k spisaniu
finan€nej zmluvy nacas, déjde k oneskoreniu prevodu 1. splatky (90% grantu).



Nezabudni, Ze schvaleny grant je len finanénym prispevkom na mobilitu a kazdému Studentovi
kryje len East predpokladanych nakladov na mobilitu. Preto je nevyhnutné, aby si si Erasmus+
mobilitu dofinancoval z vlastnych finanénych prostriedkov.

Poskytnuty Erasmus+ grant nesmie byt pouzity na pokrytie podobnych nakladov uz
financovanych z inych fondov EU.

Skér, ako odide$S do zahranicia, uisti sa, & sa v danej krajine nevyzaduje aj dokladovanie
finanéného zabezpedenia na celu dizku staZze (zvy&ajne sa predklada képia vypisu z Gétu alebo
potvrdenie z banky o dostato¢nej vySke finan€nej hotovosti alebo potvrdenie z domacej vysokej
Skoly, Ze si dostal na pobyt Erasmus+ grant — v pripade potreby Ti takéto potvrdenie vystavi
OMV UKF).

Na absolventov cestujucich do zahranic¢ia na Erasmus+ staz sa (pre ucely ich evidencie na
Urade prace) vztahuju nasledovné ¢l. zakona:

Zakon o sluzbach zamestnanosti

Zakon NR SR ¢&. 5/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov

§34 (9) Pocas zaradenia do projektov a programov realizovanych mimo Uzemia Slovenskej
republiky uchadzacovi o0 zamestnanie povinnost podla odsekov 6 a 8 nevznika.

§44 (7)

Vzdelavanie a priprava pre trh prace podla tohto zakona sa uskuto¢nuje:

a) v akreditovanych vzdelavacich programoch, ktoré vedu k doplneniu, obnoveniu, rozSireniu
alebo prehibeniu kvalifikacie potrebnej na vykon odbornej ¢innosti podla osobitného
predpisu, >

b) v akreditovanych vzdelavacich programoch, ktoré vedu k ziskaniu Ciasto€nej kvalifikacie
alebo k ziskaniu uplnej kvalifikacie podla osobitného predpisu, 45d) odbornej spdsobilosti pre
jednu alebo viac pracovnych ¢innosti v inom povolani ako v tom, pre ktoré uchadzac o
zamestnanie ziskal kvalifikaciu prostrednictvom Skolského vzdelavania,

¢) vo vzdelavacich programoch zameranych na rozvoj komunikaénych, pocitacovych,
manazérskych, socialnych a podnikatelskych kompetencii a zameranych na rozvoj jazykovych
kompetencii, ak rozvoj jazykovych kompetencii je podmienkou rozvoja komunikacnych,
pocitacovych, manazérskych, socialnych a podnikatelskych kompetencii,

d) vo vzdelavacich aktivitach v ramci medzinarodnych programov (pripad Erasmus+
stazi).

V stlade s uvedenymi ¢lankami by Ustredie prace, socialnych veci a rodiny SR nemalo
vyradit absolventov (evidovanych nezamestnanych) z evidencie, avSak musia pred zaiatkom
staze odovzdat na UPSVaR potvrdenie z domacej univerzity (UKF), Ze budu realizovat
Erasmus+ staZ v zahraniéi a po jej skonéeni musia (do 3 dni) na UPSVaRe preukéazat kopiu
potvrdenia/certifikatu zo zahrani¢nej institicie o ucCasti na stazi (napr. aj Europass
dokumentom).

POCAS MOBILITY

Po prichode na prijimajucu partnersku instituciu v zahranici sa riad ich pokynmi o postupe, ktory
musis$ absolvovat pocas Tvojej staze.

pripade, ze nejaké na Slovensku dostava$) zostavaju pocas mobility zachované.

Learning Agreement - zmeny v plane staze
Ak je nutné, aby si urobil zmeny v pévodnom plane stédZe, najneskdr do 2 tyZdriov po zaclati
stéZe na prijimajucej institicii si povinny poZiadat UKF a prijimajucu institiciu v zahranici
0 akceptaciu zmien v plane stdZze. Zmeny mozno robit' len velmi vynimoc&ne.



Postup je nasledovny:

VSetky zmeny oproti pévodnému planu staze si vpiSe$ do tladiva Learning Agreement (East’
During the Mobility — Exceptional Changes), ktoré das podpisat na prijimajucej institucii,
odosSle§ zoskenované e-mailom fakultnému Erasmus koordinatorovi UKF. Ak fakultny
koordinator tieto zmeny odsuhlasi, tuto ¢ast Tvojho Learning Agreementu Ti do 2 tyzdfiov od jej
doruéenia podpiSe a odosle spat e-mailom na prijimajucu institiciu, Tebe a Erasmus
koordinatorovi na OMV UKF.

V Learning Agreemente musi byt zaznamenany detailny program staze vratane uloh, znalosti
a kompetencii ziskanych pocas staze. Zmeny v Learning Agreemente (€ast During the Mobility)
je nutné vyplnit a nechat’ podpisat’ vSetkymi stranami aj v pripade Ziadosti o prediZzenie staze
(vid' €l. X). Absolvovany program staze bude$ mat uvedeny v Certifikate o stazi, ktory Ti vyda
prijimajuca inétiticia po ukonéeni staze. S otazkami, ktoré sa tykaju $tudia (uznanie vysledkov
staze, pocet kreditov, ktoré Ti za staz fakulta udeli a i.) sa vzdy obracaj priamo na katedrového
a fakultného Erasmus koordinatora UKF.

Predizenie staze
PrediZzenie staZe je mozné schvalit v pripade, e UKF disponuje dostatoénymi finanénymi
prostriedkami na pokrytie dalSieho obdobia Tvojej staze, o ktoré ziadas, prip. na zaklade Tvojho
pisomného potvrdenia, Zze budes pokracovat v stazi bez naroku na dalSie finan¢né prostriedky
(s tzv. ,nulovym grantom®). Dévodom ziadosti mbze byt dokonCenie programu staze na
prijimajucej institdcii, ako si ho uviedol v Learning Agreemente.

Do6vod predizenia treba pisomne oznamit najneskér 1 mesiac pred pédvodnym ukon&enim
mobility vedicemu katedry a fakultnému Erasmus koordinatorovi UKF a poslat im (e-mailom):
- Obsah staze na dalSi semester (t.j. vyplneny a podpisany Learning Agreement for
Traineeship (ast During the Mobility — Exceptional Changes) (len v pripade prediZenia staze
o dalSi semester) spolu so
- Ziadost (tzv. Ziadost $tandardna alebo univerzalna), ktord si vyzdvihne$ na Studijnom
oddeleni Tvojej fakulty na UKF. Ziadost ($tandardnu) vyplni$, ako dévod Ziadosti uvedie$
predizenie $tudijného pobytu v ramci programu Erasmus-+.

Dalej si vypli:

- Ziadost' o predizenie Erasmus+ mobility (trzv. Erasmus+ Prolongation Application Form) daj
podpisat aj prijimajucej institucii v zahranici

- Ziadost o doplatok ku grantu Erasmus+ - podpisujes len Ty.

Obe tieto Ziadosti spolu s képiou podpisaného Learning Agreementu (Cast During the Mobility —
Exceptional Changes) a fakultnou Ziadostou zasle§ e-mailom Erasmus koordinatorovi OMV
UKEF. Originaly oboch tychto ziadosti mu odovzdas po ukonéeni mobility.

Po odsuhlaseni moznosti dofinancovat prediZzenie Tvojej mobility zo strany OMV UKF a po
potvrdeni Erasmus+ Prolongation Application Form a Ziadosti o doplatok ku grantu Erasmus+
InStitucionalnym Erasmus koordinatorom UKF Ti Erasmus koordinator OMV UKF poSle e-
mailom na podpis dodatok k finanénej zmluve. (Upozornenie: v pripade schvalenia predizenia
mobility si povinny dopoistit’ sa na vSetky povinné kategdrie poistenia uvedené vysSie v &l. VIII)
a poslat doklad o dopoisteni sa Erasmus koordinatorovi OMV UKF eS&te skér, nez podpises
dodatok k finanénej zmluve. Nasledne dodatok podpiSes a vrati§ na OMV UKF. V pripade, Ze Ti
bol prideleny dodatoény Erasmus grant na prediZenie staZe, bude zaslanie dodatku na OMV
UKF povaZované za suhlas s podmienkami dalSej Casti Tvojej stdZze a bude Ti prevedeny na
uget dodato&ny grant (neplati, ak si vycestoval na staZ s nulovym grantom). PrediZenie staze je
mozné realizovat len v ramci 1 akademického roka, t.j. staz musi skon¢it najneskér 30.9.2016,
prisom celkova dizka staZe vratane schvaleného predizenia nesmie v danom stupni Tvojho
Studia presiahnut 12 kalendarnych mesiacov.



XI.

XII.

XIII.

XIV.

PO UKONCENI MOBILITY

Dokumenty o realizacii staze
Po navrate zo staze predloz Erasmus koordinatorovi OMV UKF nasledovné dokumenty
potvrdzujuce realizaciu Tvojej Erasmus+ staze:

v' Learning Agreement for Traineeships (2x original éasti After the Mobility - Traineeship
Cerificate). V tejto Casti Learning Agreementu Ti prijimajica institucia v zahranici
pred odchodom zo staZe potvrdi dizku staZe a zaroveri uvedie vysledky prace zo
staze. Dizka staze potvrdena prijimajicou institiciou sa musi zhodovat s dizkou
staze, ktoru mas uvedenu vo finanénej zmluve s UKF alebo v dodatku k zmluve (v
pripade oficidlneho predizenia mobility). Nedodrzanie dizky stdze ma za nasledok
vratenie pomernej Casti grantu, podla toho, o kolko si staz skratis (s vynimkou
pripadov ,vy$Sej moci® (€. XV.).

v' Sprava z mobility - podas online spravu z mobility cez aplikaciu EU Survey (nastroj
EU). Sprava Ti bude pristupna cez web link, ktory Ti na konci mobility pride z EU
Survey e-mailom.

Learning Agreement (obsahujuci Vypis vysledkov prace a dizku staZe) musi§ odovzdat' na
OMV UKF najneskoér do 30 dni po ukonéeni Tvojej staze. Takisto spravu musis vyplnit
a odoslat cez EU Survey do 30 dni po ukonéeni staze. V pripade nedodrzania tejto lehoty ma
UKF pravo ziadat od Teba vratenie celého poskytnutého grantu.

Learning Agreement — Certifikat o stazi a uznanie staze
O schvéleni obsahu Zmluvy o stazi (vratane jej zmien) a o uznani vysledkov Tvojej staze
rozhoduje fakulta UKF, na ktorej si zapisany. Pre uznanie vysledkov staze si povinny predlozit
na svojej fakulte original, resp. uradne overenu fotokdpiu Learning Agreementu (ast’ After the
Mobility - Traineeship Certificate) z prijimajucej institucie v zahranici.

Po ziskani Certifikatu o stazi z prijimajucej institicie sa fakulta UKF zavazuje vydat Ti (spravidla
do 5 tyzdnov) Vypis vysledkov UKF ako vyjadrenie k uznaniu staze a to bez inych poziadaviek
ako tych, na ktorych sa dohodla pred mobilitou (ak je staZz sucastou Tvojho Studijného
programu). Vypis vysledkov musi zahffiat' prinajmenSom informacie, ku ktorym sa vysielajuca
indtitucia zaviazala pred mobilitou v Learning Agreemente (ich zaznam v databaze pristupnej
Studentovi sa tieZ akceptuje). Erasmus mobilita sa vzdy uvadza aj do Dodatku k diplomu
Studenta (netyka sa Erasmus Studentov - Cerstvych absolventov). V pripade u€astnikov —
Cerstvych absolventov sa odporu¢a zaznamenat stdaz v dokumente Europass-Mobilita ato
najma vtedy, ak sa k tomu vysielajuca institlcia zaviazala pred mobilitou.

Jazykovy test — online hodnotenie progresu po navrate
Po ukonc&eni staze musi§ znova absolvovat online jazykovy test cez OLS s cielom zistit mieru
zlepSenia Tvojich jazykovych znalosti. Testovanie pred a po mobilite, ako aj pripadny online
jazykovy kurz (cez OLS) mozZno robit len z toho istého zvoleného jazyka. Testovanie cez OLS je
povinné pre vsetkych Studentov vyslanych na min. 2 mesiace mobility, ak budud pouzivat
niektori zo 6 jazykov nastavenych v OLS. Pre vyplatenie zvy8nych 10% grantu si povinny
podat on-line hodnotenie na konci mobility.

Vratenie grantu (sankcie)
Od Studenta/absolventa, ktory nespinil podmienky mobility, bude institicia ziadat vratenie
pomernej Casti grantu alebo celého grantu v pripade, ak Student/absolvent:
nedodrzi stanoven( dizku mobility (staZe) podra finanénej zmluvy (skor$i navrate o viac ako 5
dni) - krati sa mu celkova vySka grantu za kazdy defi skratenia mobility o 1/30 jednotkového
prispevku na mesiac;
ak nedodrzi ani povinni minimalnu dizku mobility (2 mesiace staze) - vrati institdcii celi sumu
prideleného grantu na realizaciu staze (vynimku tvoria dévody vys8ej moci — ¢l. XV.);
ak si do 30 dni po ukonleni staZe Student nesplni voli vysielajucej institdcii povinnosti
uvedené vysSie v €l. XI - vrati indtitacii cely poskytnuty grant, ktory uz obdrzal na mobilitu.
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V pripade, Ze nedodanie dokumentov do uvedenej lehoty nezavinil ucastnik, musi to
hodnoverne preukazat svojej institucii. V takom pripade vysielajuca institucia nebude od
Ucastnika vyzadovat vratenie finanénej podpory.

Staz nesmie byt preruSena (oficialne sviatky a univerzitné prazdniny sa nepovazuju za
prerusenie).

Si povinny okamzite pisomne upovedomit instituciu, ak sa mobilita (staz) neuskutocni, zmeni sa
obdobie staze alebo dizka jej trvania. Ak bude institicia so zmenami v podmienkach realizacie
staze suhlasit, vyhotovi dodatok k tejto zmluve, ktory pisomne potvrdiS Ty a inStitucia.

XV.  VysSia moc

V pripade ukoncenia mobility (napr. pri predéasnom ukon&eni mobility) z dévodu preukazatelnej
vyssej moci ("force majeure”), t.j. nepredvidatelnej vynimoCnej situacie alebo udalosti, ktoru
nemé&ze$ ovplyvnit a ktora nie je zavinena Tvojou chybou alebo nedbanlivostou, mas narok na
finanénu podporu (grant) v sume zodpovedajucej skutoénej dizke mobility (staze), pisomne
potvrdenej prijimajucou instituciou. Akukolvek zvySnu sumu musi$ bezodkladne po vyzve vratit
vysielajucej institucii okrem pripadu, ak bolo dohodnuté s vysielajucou instituciou inak.

Rovnaké pravidlo sa vztahuje aj napr. na Urazy, nehody a pod., ktoré si nezavinil. Akykolvek
dévod vysSej moci, urazu, nehody a pod. musi$ vediet preukazat, aby Ti bol uznany narok na
finané&n podporu (grant) v sume zodpovedajlcej skutoénej dizke mobility (staZe). Zdravotny
Uraz preukazuje$ lekarskou spravou/potvrdenim o navsteve lekara z prijimajacej krajiny.
Lekarska sprava alebo potvrdenie od lekara musi byt od tamojSieho oSetrujuceho lekara, musi
obsahovat popis zdravotnych problémov, obdobie (od — do), kedy si bol chory/oSetreny a tiez
informaciu, ze Tvoj zdravotny stav Ti neumozfiuje dalej Studovat/stazovat v zahranici
a vyzaduje si napr. hospitalizaciu domov alebo domace lie¢enie. Student/absolvent realizuje
mobilitu na vlastni zodpovednost.

XVI. Alumni Association
Kazdy sStudent/absolvent sa méze zapojit do Erasmus+ higher education alumni association a
zdielat svoje skusenosti s priatelmi, inymi Studentmi, zamestnancami VS, novinarmi, atd.

» Kontakt

« Erasmus koordinator OMV UKF (Oddelenie pre medzinarodné vztahy UKF) - Erasmus+
bilateralne dohody UKF, administracia Erasmus+ Studentskej mobility vratane financnych
otazok:

Mgr. Janka Romancikova, Tr. A. Hlinku 1, 949 74 Nitra,
Tel./Fax.: 037/6408 031, e-mail: jromancikova@ukf.sk

% Technicka podpora aplikacie StudyAbroad (kontakt pre technické problémy s aplikaciou):
Mgr. Miriam Butorova, Tel.: 0907 551 404, podpora@studyabroad.sk

+% Studijné otazky mobility — prosim, kontaktuj prislusného katedrového a fakultného Erasmus
koordinatora.
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