Zakladny manual k zaverecnej praci

Rozdiel medzi bakalarskou a diplomovou pracou

Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov rieseného
problému. Student mé preukézat’ schopnost’ pracovar’ s domdcou aj zahranicénou odbornou
literatiirou, vybrat’ 7 nej podstatné informdcie pre svoju tému, uplatnit’ svoje schopnosti pri
zhromazd’ovani, interpretacii a spractivani zakladnej odbornej literatry. Moze mat prvky
povodnosti, sumarizdacie a kompildcie, pripadne moze ist’ o aplikaciu v praxi alebo o rieSenie
Ciastkovej tlohy.

POZOR: Preukazujete schopnost’ Citat’, zorientovat’ sa v literatiura a pouZiti zdrojov, toto
vSetko pri korektnom citovani!!!

Diplomovd prdaca sa 1iSi od bakalarskej prace rozsahom a kvalitou spracovania témy.
Spracovanim diplomovej prace ma Student preukdzat’ schopnost’ samostatne ziskavat’
teoretické a praktické poznatky a tvorivo ich uplatiiovat’ a pouZivat’ pri rieSeni konkrétnych
problémov. Diplomova praca moze mat charakter teoreticky, vyskumny alebo aplikacny.

POZOR: Vdiplomovej prdci musite preukdzat’ nielen schopnost’ zorientovat’ sa
Vv literature, podat’ svoje vlastné poznatky ale aj vlastné kreativne a analytické, ci syntetické
myslenie. Toto vietko pri korektnom citovani!!!

Zaverecnd praca obsahuje (bakalarska aj diplomova)
1) obal — obalova strana

2) titulny list

3) zadanie zavere¢nej prace

4) pod’akovanie (nepovinné)

5) abstrakt v Statnom jazyku

6) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku

7) obsah

8) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné)

9) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné)

10) slovnik (nepovinné)

11) Hlavna textova Cast’ prace

12) Resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako §tatnom
jazyku)

13) Zoznam pouZzitej literatiry

14) Zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nie je povinné)

15) Zoznam skratiek a znaciek (nepovinné)

16) slovnik (nepovinné)



Zadanie zdverecnej prdace — Student si vyzdvihne na katedre

Abstrakt obsahuje informaciu o cieloch prdce, jej strucnom obsahu, vysledkoch a vyzname
celej prace. Sucastou abstraktu je 3 - 5 klucovych slov. Abstrakt sa pise suvisle ako jeden
odsek a jeho rozsah je spravidla 100 az 500 slov. Jazykové verzie abstraktov sa uvadzaju na
samostatnych strandch.

Vzor hlavicky abstraktu:

MRKVICKA, Janko: Nazov prace [Bakalarska/Diplomova praca] Univerzita Konstantina
Filozofa v Nitre. Filozoficka fakulta; Katedra politologie a eurdpskych $tadii. Skolitel’: prof.
PhDr. Ignac Cerveny, CSc. Nitra 2010, 40 s.



Vzor — obalova strana

UNIVERZITA KONSTANTi’NA FILOZOFA V NITRE
FILOZOFICKA FAKULTA

BAKALARSKA PRACA / DIPLOMOVA PRACA
Nazov bakalarskej/diplomovej prace

2016 Meno a priezvisko



Vzor — titulna strana y )
UNIVERZITA KONSTANTI’NA FILOZOFA V NITRE
FILOZOFICKA FAKULTA

NAZOV PRACE

Typ prace: (vSetky udaje st uvedené v zadani zavere¢nej prace)

Studijny program:

Skoliace pracovisko:

Skolitel: titul, meno a priezvisko $kolitel'a

Konzultant: titul, meno a priezvisko skolitel'a (iba viedy ak je externy skolitel)

Nitra 2016 titul (napr. Bc.), meno a priezvisko $tudenta



Hlavnu textovu Cast’ zdaverecnej prdace tvori

uvod

jadro

zaver

resumeé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovand v inom ako Statnom jazyku)
zoznam pouZitej literatury

Tieto Casti prace tvoria rozsah prace

Uvod obsahuje:

aktudlnost’ témy

Ciel’ prace

metodiku prdce a metody
pracovnd hypotéza
rozpracovanost’

Uvod sa vztahuje k obsahu spracovanej témy a uvadza Gitatel'a do problematiky

» Obsahuje jasné informacie o probléme alebo projekte a o dévodoch, pre ktoré
sa autor nimi zaobera — aktudlnost’ témy — reflektuje odbor studia

» Obsahuje struény a vystizny opis problematiky a oboznamuje Citatel'a s vyznamom,
cielom a zdmerom prace, t.j. s autorskym zdmerom — ciel’, metodika, metody,
pracovna hypotéza

» Obsahuje prehl'ad najdoélezitejsSich relevantnych primarnych a sekundarnych domacich
a zahrani¢nych zdrojov a prehl'ad stavu rieSenia problematiky doma iV zahranic¢i —
rozpracovanost’

» Poukazuje na odlisnost’ prace od prac doteraz publikovanych

V Gvode sa musi nachadzat’ hypotéza/y a ciel’/e.

HYPOTEZA je vyrok — NIE OTAZKA — je to vychodiskovy vyrok (veta konciaca
bodkou!!!l ©), ktory Vasou zavereénou pracou bud’ potvrdite (verifikujete) alebo vyvratite
(falzifikujete). Hypotéz moze byt aj viac. (2-3)

k(19

CIEL: Tu definujete, ¢o chcete vaSou pracou ,,povedat
zaviest'.

. Kam Vas ma studium danej témy

V uvode uvadzate Citatela prace do témy, predstavujete vasu tému.

Tu je priestor:

- na vysvetlenie preco ste si pracu vybrali,

- vV ¢om podla vas spociva aktualnost’ vasej témy - v ¢om vidite jej prinos,

- v ¢om spociva vas prinos pri spracovani témy (zaujimavym moéze byt napr. vas pristup,
vase metody, prehladnost spracovania, ¢cim sa vasa praca lisi od inych v danej téme ......)

- ktoré pouzité zdroje boli pre vaSu pracu najprinosnejSie, ktoré boli asu k téme
najzasadnejsie (tu viastne popiSete stav spracovanosti vasej témy inymi autormi — ukazujete,
Ze mate nacitané najzasadnejsie prdce (zdroje) k danej téme)



- metédaly, ktoré ste vo vaSej praci pouzili (analyzovali sme, syntetizovali sme, komparovali
sme ...... , vid' metody, ktoré ste preberali na metodologii, pripadne na Uvode do politickych

Rozsah dvodu: 1-3 strany

Uvod vasej prace nesie nazov Uvod (velkost pisma 16, necisluje sa — na rozdiel od kapitol
prdce).

Stranou, kde sa nachadza ,,Uvod* zacina Viditel’né cislovanie stran prdce. Cislovanie stran
zaCina neparnym cislom, obvykle 7 alebo 9.

Jadro prace sa ¢leni na

> kapitoly

>  podkapitoly*
> odseky
Odporucania

Jednotlivé casti prace musia zachovavat proporcionalitu, vyvazenost rozsahu.

Pre zachovanie proporcionality a rozsahu KPaES odporica pri bakaldrskych prdcach
rozvrhnut' pracu do dvoch, maximalne troch kapitol, pri diplomovej praci do dvoch,
maximalne 5 kapitol.

Kazda kapitola i podkapitola maja svoje nazvy i ¢islo.

Clenenie prace (priklad) ...

1 Politologia ako veda (velkost pisma 16, tuéné)

1.1 Zrod politologie ako vedy (vel’kost’ pisma 14, tuéné)
1.2 ...

Pozor — za poslednou ¢islovkou nikdy nepiSeme bodku!!!!!!

Kazdd nova (ocislovand) kapitola sa zacina na novej (samostatnej) strane.

Nazov kapitoly a podkapitoly netvorit’ otazkou. Snazte sa co najvystiznejsie a najstrucnejsie
pomenovat, ¢im sa budete v nasledujiicom texte (v kapitole) zaoberat’ — pomdhate citatelovi
zorientovat sa!!

Pod kazdym nazvom kapitoly a podkapitoly musi byt vynechany riadok.

Pocet stran jednotlivych kapitol nie je urCeny, odporuca sa zachovat’ proporcionalitu a snazit’
sa 0 vyvazenost’ poctu stran jednotlivych kapitol.
Pocet stran podkapitol: — minimalne 1,5 -2 a viac stran. Podkapitolou nie je text na pol

Pocet podkapitol nie je ur€eny, nemusi byt ani totozny v jednotlivych kapitolach. SnaZit' sa
0 logické clenenie vzhladom k Vasej téeme kapitoly.

! Niekedy aj podkapitoly podkapitol — rozsahom by mali byt’ viac ako na 1 stranu



Ak Vam na koniec strany vyjde iba nazov podkapitoly (bez textu), presuiite jej zaciatok na
novu stranu.

Cisla a nazvy jednotlivych kapitol a podkapitol sa uvadzaji v obsahu aj s prislusnymi ¢islami
stran.

Pri pisani prace je potrebné presne sa drzat’ stanovenej témy prace a nazvu (pozrite si Co je
uvedené v anotacii prace — text prace by mal koreSpondovat’ s anotaciou).

Pracovat’ minimalne s 20 zdrojmi (pri bakalarskych pracach) a 30 zdrojmi (pri diplomovej
prdci) V tlacenej podobe — aj e-knihy. Ide o knihy, odborné casopisy, zborniky z konferencii,
pravne dokumenty (zdakony, podzakonné normy, zmluvy a pod.), odborné clanky zverejnené na
internete. Prevazovat by mala literatura v tlacenej podobe.

Zaver

> Zhrnutie dosiahnutych vysledkov
> Splnenie ciel’a
> Verifikdacia hypotézy

V' zavere v struénosti zhrniete dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym hypotézam a
cielom. Nepopisujte, o ste v jednotlivych kapitolach uvadzali — ale snazte sa o ista
sumarizaciu, piste iba o tom, 0 ¢om ste pisali v kapitolach prace.

Vychadzajte tiez z toho Co ste pisali v tivode — ciela (ciel'ov) a hypotézy (hypotéz).

Hypotéza sa potvrdila ..... a vysvetlite preco a ako ste svoju hypotézu potvrdili, méze sa stat’,
Ze hypotéza sa nepotvrdila ..... moZe byt .... a zas vysvetlite preco sa nepotvrdila.

Ciele ... splnili ste svoje ciele? .... ¢im, ako preco .....

Cim ste prispeli k danej praci, aké problémy sa vam ,,vynorili* ......

Treba si uvedomit, ze uvod a zaver md zdasadnu vypovednu hodnotu o vasej
zéaverecnej praci: uvadzate Citatel'a do problematiky, piSete o chcete vasou pracou ,,povedat’™
aV zavere hodnotite (VY — VASIMI SLOVAMI, VASIMI SCHOPNOSTAMI) kam ste sa
dopracovali.

V uvode a zivere moZete pouzit citdt pripadne parafrazu, ALE malo by to byt skor

vynimoc¢né, zaver by mal byt L, VAS TEXT*.



Zdkladom kaZdej zaverecCnej prace je
> korektné (etické)
> technicky spravne citovanie
> a odkazovanie sa na pouzité zdroje!!

Korektnou atechnicky spravnou pracou so zdrojmi preukazujete svoju odbornost,
zorientovanie sa v téme — kvalitu vasej zaverecnej prace.

Bakalarske a diplomové prace su vedecké prace, preto aj pouZité zdroje by mali dosahovat’
prislusnu vedecku uroveii.

Ak ste si nie isty validitou (odbornostou, korektnost'ou) pouzitého zdroja -

Druh pouzitého zdroja ma obrovsku vypovednu hodnotu o vasej praci.

V zadsade mdzeme rozlisit’ printové a internetové zdroje.

Printové zdroje: knihy, monografie, Studie v Casopisoch, zbornikoch. V stcasnosti je
mnozstvo publikacii a ¢lankov v ,,e-forme*. MnozZstvo knih vychadza ako ,,e-knihy*. Tieto
maju ISBN alebo ISSN oznacenie, ktoré je potrebné uvadzat’ v zozname pouzitej literatary.
Na internete ndjdete mnozstvo §tidii a vedeckych ¢lankov.

Pouzitie niektorych internetovych portdlov méze vazne posSkodzovat’ kredit vaSej prace.
Absolutnym tabu by mali byt’ portaly typu: ,,seminarky.sk®, ,,domaceulohy.sk* a pod. Tieto
zdroje nie su vedecké.

Rovnako je vysoko-problematické uvadzanie zdrojov, ktoré ,nemaji“ autora (iné je to
napriklad pri dokumentoch, zakonoch — tam sa autor neuvadza).

Wikipedia je sice oblibeny ale znac¢ne kontroverzny zdroj, ktorého informacie mozu ale
nemusia byt’ korektné a vhodné na pouZitie vo vedeckej praci. Wiki — mdze byt’ zdrojom na
prvotné zorientovanie sa v téme, Casto Sa uvadzaju odkazy na dalSie zdroje a literataru. Je
vSak potrebné uvadzané informadcie overit’ v textoch ,,pdvodnych* autorov, z ktorych Wiky
cerpa.

Zdroje pouZité v odkazovom apardte musia byt identické so zdrojmi, ktoré
uvadzate v zozname literatury.

Zoznam pouzitej literatury. Literatira je abecedne zoradend, na zdpis literatiry (vid.
nizsie) pouzivame kratky bibliograficky zaznam. Zoznam literatiry mozZete roz¢lenit’ na zdroje
Vv printovej podobe, dokumenty, zdkony, internetové zdroje — ale nemusite.

Zo smernice o zdaverecnych pracach

Kazda zaverecna praca musi byt origindlna, vytvorena autorom pri dodrZani pravidiel prace s
informacnymi zdrojmi. Zaroven musi byt vypracovana v sulade s autorskym zakonom,
nesmie mat’ charakter plagiatorstva a narusat’ autorské prava inych autorov. Autor je povinny
dosledne a spravne citovat’ pouzité informacné zdroje, menovite a konkrétne uviest’ vysledky,
presne opisat’ pouzité metddy a pracovné postupy, zdokumentovat’ laboratérne a iné vysledky
a terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.



Clanok 5

Citacie a bibliografické odkazy

1. Pri citovani je dolefita etika aj technika citovania. Etika citovania urcuje sposob
dodrziavania etickych noriem vo vztahu k cudzim mysSlienkam a vysledkom, ktoré su
obsiahnuté v inych dokumentoch a v pouzitej literatire. Technika citovania vyjadruje, ¢i a ako
spravne, podl'a normy?, autor spja miesta v texte so zdznamami o dokumentoch, ktoré si v
zozname bibliografickych odkazov.

Technika uvadzania zdrojov
V poznamkovom aparate pod textom mozete doplnit’ informaciu, ktora nie je zasadna k vami
spracovanej téme, ale podl'a vaSho nazoru by mala v téme byt’.

Katedra zavizne odporuca odkazovy apardt davat’ pod Ciaru. Uvddza sa autor,
nazov dokumentu (alebo prvé slovo z ndzvu dokumentu ak sa odkazujete na ten isty
dokument viac ako jeden raz), citované alebo odkazované strany. Pri citovani
a odkazovani na zdroje neuvadzame iné d’alSie udaje (ani pri internetovych
zdrojoch do odkazu neuvadzame adresu). Kratky bibliograficky zdaznam

uvadzame az v zozname literatury (tam patri napriklad: mesto, vydavatel'stvo, rok
vydania, webova stranka, ro¢nik a pod. ).

Priklad odkazovania sa:
KRNO, SVETOZAR: Politické strany krajin zapadnej Eurdpy. s.33
KRNO, SVETOZAR :Politické .... s. 33

Pozor — pri citdacii uvadzame stranu na ktorej sa citicia nachddza, pri odkazoch uvadzame
stranuly na ktoru/é sa odkazujeme (ked’Ze parafrdazujete text iného autora — asi to bude
viac strdan).

Pri pouZivani zdrojov sa vyvarujte toho, aby ste v texte suvisle pracovali iba s jednym
zdrojom — nie je vhodné aby sa odkazovat’ na jeden zdroj niekol’ko krd za sebou.

Napriklad:

'DRIZOVA, ELENA : Kapitoly zo socidlnej politiky. s.18
2DRIZOVA, ELENA : Kapitoly zo socialnej politiky. s.27
*DRIZOVA, ELENA : Kapitoly zo socialnej politiky. s.45

Takto spracovany odkazovy aparat je prehladnejsi z hladiska kontroly etiky citovania a
relevantného posudenia tohto parametru skolitelom a oponentom pri posudzovani Vasej
prace.

2 STN ISO 690: 1998. Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktira.
STN ISO 690-2: 2001, Informécie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast 2 : Elektronické dokumenty
alebo ich Casti.



K

A

> autora citujete (uvadzate presny odpis jeho slov) — text citacie davate do tivodzoviek
a kurzivy. Na konci citatu je ,,¢islo* a pod ¢iarou zdroj + stranaly

> autora parafrazujete (vlastnymi slovami ,,prerozpravate ¢o chcel autor povedat’ — nie
Jje to vasa myslienka ale cudzia) na konci parafrazy je ¢islo a pod textom zdroj + stranaly

> sa viaceri autori vyjadrili k danej téme alebo uvadzaji rovnaké fakty, mozete uviest’

viac zdrojov. Ukazujete, Ze ste naozaj v danej téme zorientovany!!!!

> uvadzate vseobecne zname fakty ako datumy a pod. nie je potrebny zdroj

> uvadzate statistické uidaje (pocet obyvatel'ov, sumy a pod.) vZdy treba uviest’ zdroj!!!

> ste narazili v roznych zdrojoch na rozne udaje — uviest’ V poznamkovom aparate pod

¢iarou, ak je tento fakt zdsadny pre vasu pracu mozete na to upozornit’ v texte.

Priklady popisu dokumentov podl’a ISO 690 a ISO 690-2

1. Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov : podndzov (nepovinny). Poradie vydania. Vydavatel'ské udaje (miesto :
vydavatel’), rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak su traja autori oddel’uju sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor
a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahranicné dielo.
Prvé vydanie sa v citacnom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:

OBERT, V. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129 s. ISBN 80-
8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL. P. —- TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava : Veda,
2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. Anatémia a biolégia loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425 s.
ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise

Prvky popisu:

Autor. Nazov. Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok, rocnik, ¢islo
zvézku, rozsah (strany od-do).

Priklady:

STEINEROVA, J.. Principy formovania vzdelania v informaénej vede. In Pedagogickd revue.
ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, €. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-
739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.



3. Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov ¢lanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania. ISBN.
Rozsah stran (strana 0d-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-
524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. at al.. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for information
retrieval. In 18. Informatické dni : sbornik referatii z mezindrodni védecké konference o
soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich vyuZiti. Praha :

Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7. s. 17-28.

4. Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. Nazov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel, dditum vydania. Datum
aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill, 2005.
1572 p. [cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?
_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true
& EXT _KNOVEL_DISPLAY _searchType=basic> .

5. Clanky v elektronickych &asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. Néazov. In Nazov casopisu. [Druh nosi¢a]. Rok vydania, ro¢nik, c¢islo [datum
citovania]. Dostupnost a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10].
Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN 1525-321X.

6. Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. Nézov. In Ndzov zbornika [Druh nosi¢a]. Miesto vydania : Vydavatel’, rok vydania,
rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and



viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

7. Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:

Autor. Ndazov prace : oznaCenie druhu prace (dizertacnd, doktorandska). Miesto vydania :
Nazov vysokej skoly. Rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomécka pre praktickii vwuébu na hodindch vytvarnej
vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

8. Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. Ndzov prace : druh spravy (VEGA, priebeznd sprava). Miesto vydania : Néazov
institucie, rok vydania. Pocet stran.

Priklad:

BAUMGARTNER, J. a kO[. Ochrana a udrZiavanie genofondu zvierat, slachtenie zvierat
vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

9. Normy
Popis prvku:
Oznacenie normy. Nazov normy. Rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u¢innosti).

Priklad:
STN ISO 690. Dokumentécia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktara. 1998.

Clanok 6

Formalna uprava zaverecnej prz'lce3

ZéavereCna praca sa vypracuva spravidla v Statnom (slovenskom) jazyku, v prvej osobe
mnozného ¢isla v minulom ¢ase. So suhlasom dekana fakulty moze byt zaverecnd praca
napisana a obhajovana aj v inom ako $tdtnom jazyku.

Aj abstrakt piSeme v slovenskom ale aj (obvykle) v anglickom jazyku (tu je potrebné prelozit’
hlavic¢ku abstraktu, text abstraktu, kI'icové slova).

PiSeme v prvej osobe mnoZného ¢isla a v minulom ¢éase. Vykdme si!!!

Odporucany typ pisma je Times New Roman, je jednotny v celej praci, aj v odkazovom
aparate — to je podstatné.

3 . . - .
Zo smernice rektora UKF o zavere¢nych pracach



Nazov kapitoly - vel’kost’ 16
podkapitoly - velkost’ 14
ostatny text - vel’kost’ 12

poznamky pod ¢iarou - vel’kost’ 10.
zdroje pod obrazkami, tabul’kami a pod. - vel’kost’ 10.

Cely text zarovndvat’ do bloku. Plati to aj pre poznamky pod &iarou.

Odporucané nastavenie strany Vo Worde — takto nastavenda strana obsahuje
1800 znakov (aj s medzerami) — zodpoveda 1 strane zdvereCnej prdce
(normostrana).

Nastavenie strany - word

riadkovanie 1,5

okraje zlava 4,0 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm (hlavicka a piita)
orientacia (papiera) na vySku

format A4.

Odporucany rozsah bakalirskej prace je 40 stran (72 000 znakov vratane medzier),
diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov).

ZavereCna praca musi byt napisana podla platnych pravidiel slovenského jazyka (pripadne
pouzitého cudzieho jazyka). Pozor na stylistiku!!!! Hlavne ak pracujete s cudzojazycnymi
zdrojmi!!!

Praca mé Standardni Upravu a musi reSpektovat’ formdlne a citacné kritéria a zdasady
odkazovania na primdarnu a sekunddrnu literatiiru.

Zavere€né prace sa vypracuvaju v tlacenej podobe zviazané v pevnej védzbe (nie hrebenovej)
tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat, nezabudnite vioZit’ fotokopiu zadania zdverecénej
prdce.

Praca sa v .pdf formate ukladd do AIS. (v linkoch mate manual na vkladanie!!)
Tlacena verzia a . pdf verzia musia byt’ totozné.
Jeden vytlaCok prace je po obhajobach ulozeny v univerzitnej kniznici.

Obalova strana pevna vézba (farba pisma a farba vizby je zalezitost'ou vasho vkusu)
Titulny list (Cislo strany je skryté, ale je prvou stranou od ktorej sa zacina cislovat)

Zadanie prace (vyzdvihnete si ho u dr. Drizovej — do prace vkladate jeho fotokdpiu, zadanie
musite naskenovat a vlozit' ho do .pdf verzie Vasej prdace, iba tak budu obe verzie prace
totozné)

Obsah — zaradite vSetky pomenované Casti prace (kapitoly, podkapitoly, ak mate prilohy,
skratky a pod. — tak aj tie).



Priprava na obhajobu

Obhajoba zaverecnej prace je obvykle prvou Cast'ou Statnej skusky.

Obhajoba trva 7-10 minut — je to celkovy Cas, v ramci ktoré¢ho v tomto priestore mate pracu
predstavit,, vyjadrit’ sa k pripomienkam i otazkam Skolitel'a i oponenta — teda obhajit’ svoju
pracu.

Obhajoba nesluZi na prerozpravanie obsahu prdce, ani jednotlivych kapitol.

Katedra NEODPORUCA power pointovi prezentaciu obhajoby.
Predstavenie prdace znamenad:

Nazov prace

Hypotéza

Ciele prace

Preco ste si zvolili dant tému?

Pripadné problémy, na ktoré ste ,,narazili.

Zavery, ku ktorym ste dospeli.

Verifikacia/falzifikacia vasej hypotézy

Splnenie cielov

Vyjadrenie sa k pripomienkam a otazkam skolitel'a a oponenta

VVVVVVVVY

Pocas obhajoby moézu klast’ otdzky vsetci ¢lenovia komisie.

K obhajobe nie je potrebné priniest’ d’alsi zviazany vytlacok prace, ak ho nepotrebujete vy. Je
potrebné mat’ vytlateny oponentsky a Skolitel'sky posudok, aby ste neopomenuli nejakt
pripomienku, ¢i otazku.

Obhajobu mozete mat’ pripravent aj pisomne — tiito mdzete mat’ pri sebe pred komisiou.

Clanok 7
Predkladanie zavere¢nej prace, licenéna zmluva*

1. Zéaveretné prace v tlacenej podobe sa odovzddavajii v dvoch exempldaroch (bakaldrske a
diplomové prdce) na prislusnom oddeleni dekanatu fakulty, na ktorej je Student zapisany.

2. Student je povinny odovidat’ zdvereinii pracu univerzitnej knitnici aj v elektronickej

forme prostrednictvom informacného systému Evidencie zaverecnych prac UKF (d’alej len
EZP%).

»

3. Ziverecnd prica v elektronickej forme musi spliiat’ tieto ndlefitosti:

a) musi bg/t’ vyhotovend vo formate PDF, tak aby bolo moZzné ziskat' z neho textové
informacie”,

b) musi byt’ identicka s tlaCenou verziou.

* Zo smernice rektora UKF o zavere¢nych pracach

> dokument nesmie byt oskenovanou verziou tlacenej podoby prace; na vyhotovenie PDF formatu v
pozadovanej podobe mozno pouzit' softvér, ktory je k dispozicii prostrednictvom systému DOC
(https://doc.ukf.sk v ¢asti Softvér UKF — Freeware - vol'ne pristupny softvér



4. Sucast’ou odovzdania zdaverecnej prace v tlacenej podobe podla ods. 1 je:

a) vyplnena a Studentom podpisana licen¢na zmluva, alebo Vyhldsenie autora zaverecnej
prace o nespristupneni diela,

b) potvrdenie o odovzdani zadverecnej prace univerzitnej kniznici v elektronickej podobe.

5. Licencna zmluva sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis sa zakladd v
osobnom spise Studenta na dekanate fakulty a druhy dostane autor.

6. Podpisana licen¢nd zmluva alebo vyhlasenie autora sa zaklada v osobnom spise Studenta.

7. Licenénut zmluvu, resp. vyhldsenie autora a potvrdenie o odovzdani zdavereénej prdce v
elektronickej podobe si Student vytvori pouZitim EZP pri odovidani prdce v elektronickej
podobe.

8. Prostrednictvom EZP sa v Centrdlnom registri zdaverecnych prdac posudzuje aj originalita,
miera zhody textu prdce s databazou origindlnych textov) zdverecnej prdce. Overenie a
ziskanie Protokolu o originalite je podmienkou pripustenia k obhajobe zdverecnej prace.

LINKY NA POKYNY K BP A DP:

http://www.uk.ukf.sk/sk/zaverecne-prace

Vlozenie hotovej prace do AIS (treba byt prihlaseny do AIS)
https://ais2.ukf.sk/manualy UKF/vlozenie_zp_do_ais2.pdf


http://www.uk.ukf.sk/sk/zaverecne-prace
https://ais2.ukf.sk/manualy_UKF/vlozenie_zp_do_ais2.pdf

